Zatgcznik nr 2

do Decyzjinr 4

Dziekana Wydziatu Chemii
z dnia 10 czerwca 2025r.

ZASADY | TRYB ODBYWANIA | ZALICZANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH
wynikajacych z programu studiow stacjonarnych drugiego stopnia prowadzonych
na Wydziale Chemii Uniwersytetu w Biatymstoku

Na podstawie § 2 ust. 1 Zarzadzenia nr 83 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 6
grudnia 2024 r., w sprawie praktyk zawodowych realizowanych od roku akademickiego
2024/2025.

Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin okresla zasady, tryb odbywania i zaliczania praktyk zawodowych wynikajgcych
z programu studiéw stacjonarnych drugiego stopnia prowadzonych na Wydziale Chemii
Uniwersytetu w Biatymstoku.

§2

1. Praktyka zawodowa stanowi nieodtgczng cze$¢ programu | roku studidow stacjonarnych
drugiego stopnia.

2. Praktyka zawodowa jest obligatoryjna i podlega obowigzkowemu zaliczeniu, na réwni
z innymi zajeciami objetymi programem studiow.

3. Czas trwania praktyki zawodowej wynosi 60 godzin zegarowych (2 tygodnie) na kierunku
Chemia | roku drugiego stopnia oraz Chemia Kryminalistyczna i Sgdowa | roku drugiego
stopnia.

4. Termin odbywania praktyki zawodowej okresla organizator praktyki oraz zarzadzenie
rektora Uniwersytetu w Biatymstoku w sprawie organizacji roku akademickiego, w ktérym
student jest zobowigzany do zaliczenia praktyki zawodowej.

§3

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) dziekan — dziekan Wydziatu Chemii Uniwersytetu w Biatymstoku,

2) opiekun praktyk — opiekun ze strony uczelni — osoba powotana sposréd nauczycieli
akademickich przez dziekana sprawujgca nadzér merytoryczny nad realizacjg praktyki
zawodowej wynikajgcej z programu studiéw,

3) organizator praktyki — instytucja przyjmujgca studenta na praktyke,

4) opiekun praktyki — opiekun ze strony organizatora praktyki — osoba wyznaczona przez

organizatora praktyki z grona swoich pracownikdw do sprawowania nadzoru nad
wiasciwym wykonywaniem przez studenta czynnosci zgodnych z programem praktyk,

5) dyrektor — osoba kierujgca instytucjg, w ktérej odbywana jest praktyka,



6) program studiow — opis procesu ksztatcenia prowadzgcego do uzyskania efektow
uczenia sie okreslonych przez uczelnie dla danego kierunku, poziomu i profilu studiow
wraz z przypisang do tego programu liczbg punktéw ECTS, wymagang do jego zaliczenia,

7) uczelnia — Uniwersytet w Biatymstoku,

8) wydziat — Wydziat Chemii.

Cele praktyk

§4

Celem studenckich praktyk zawodowych jest:

1.

zapoznanie studentdw z charakterem pracy instytucji zajmujacych sie dziatalnoscig
wymagajaca odpowiednio dla kierunku studiéw wiedzy z obszaru nauk przyrodniczych,
Scistych i spotecznych,

. pogtebienie wiedzy merytorycznej zdobytej podczas studiéw,
. rozwijanie umiejetnosci praktycznych, niezbednych w przysztej pracy zawodowej majgcych

na celu powigzanie wiedzy teoretycznej zdobytej podczas studidow z jej praktycznym
wykorzystaniem w instytucjach posiadajgcych jednostki kontrolno-badawcze (laboratoria),

. poznanie zakresu i specyfiki pracy zawodowej w instytucjach prowadzacych dziatalnos¢

wymagajgcg odpowiednio wiedzy chemicznej i dotyczacej ochrony srodowiska,

. poznanie wtasnych predyspozycji do funkcjonowania na rynku pracy.

Organizacja praktyk
§5

Pomiedzy uczelnig a organizatorem praktyki podpisywana jest umowa, ktdrej wzér
stanowi zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 83 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 6
grudnia 2024 r.

Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej i podpisaniem umowy z organizatorem praktyki
student wypetnia i sktada opiekunowi ze strony uczelni deklaracje planowanej praktyki
zawodowej, ktdrej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 83 Rektora Uniwersytetu
w Biatymstoku z dnia 6 grudnia 2024 r. oraz o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig klauzuli
informacyjnej, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 83 Rektora
Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 6 grudnia 2024 r.

Umowa sporzadzana jest w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron. Jeden egzemplarz umowy, podpisany przez organizatora praktyki i Dziekana
Wydziatu Chemii Uniwersytetu w Biatymstoku, student dostarcza opiekunowi praktyk,
drugi egzemplarz pozostaje u organizatora praktyki.

Studenci zgtaszajg sie do odbycia praktyki zawodowej w wyznaczonej instytucji, z ktdrg
Uniwersytet w Biatymstoku zawart umowe, w terminie okreslonym w umowie.

§6

. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dziekan moze zaliczy¢ praktyke zawodowa na

podstawie udokumentowanych przez studenta doswiadczen zawodowych zdobytych
podczas udziatu w realizacji badan naukowych (np. projektow badawczych), jak réwniez
w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, jezeli zasadne jest uznanie, ze w ich wyniku
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zostaty osiggniete efekty uczenia sie zatozone dla praktyki zawodowej przewidziane;j
w programie studiow.

2. Praktyki zawodowe mogg by¢ realizowane na Wydziale Chemii Uniwersytetu
w Biatymstoku, pod warunkiem, iz dotyczy¢ one bedg nie wiecej niz 10% ogdlnej liczby
studentdéw | roku studidw stacjonarnych drugiego stopnia.

3. Student, za zgodg dziekana, moze odby¢ praktyke zawodowg poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej. W przypadku odbywania praktyk przez studentéw w ramach
programow wspotpracy miedzynarodowej majg zastosowanie odrebne przepisy.

§7

1. Student powinien aktywnie zaangazowaé sie w znalezienie odpowiedniego miejsca
praktyki.

2. Realizacja praktyki odbywa sie zgodnie z programem, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do Zasad
i trybu odbywania i zaliczania praktyk zawodowych.

3. W czasie trwania praktyki zawodowej student systematycznie prowadzi dziennik praktyki
(zatgcznik nr 2 do Zasad i trybu odbywania i zaliczania praktyk zawodowych).

4. Po ukoniczeniu praktyki zawodowej dziennik zostaje podpisany przez opiekuna praktyki
i dyrektora instytucji przyjmujgcej studenta na praktyke oraz potwierdzony pieczecia
organizatora praktyki.

5. Opiekun praktyki ze strony organizatora praktyki wystawia na pismie opinie o studencie
zgodnie ze wzorem stanowigcym zafacznik nr 3 do Zasad i trybu odbywania i zaliczania
praktyk zawodowych.

Obowigzki studenta
§8

Do obowigzkdw studenta odbywajgcego praktyke nalezy:

1. zapoznanie sie z zasadami i trybem odbywania i zaliczanie praktyk zawodowych na
Wydziale Chemii UwB,

2. dokonanie wyboru miejsca odbycia praktyki zawodowej,

pobranie ze strony internetowej odpowiednich zatgcznikéw,

4. rzetelne i terminowe wykonywanie zadan wynikajacych z programu praktyki zawodowej,
a takze innych zadan powierzonych przez organizatora praktyki,

5. czynne uczestniczenie we wszelkich pracach wykonywanych w danej instytucji,

6. przestrzeganie zasad ochrony tajemnicy i waznych informacji instytucji w zakresie
okreslonym przez organizatora praktyki,

7. powiadomienie opiekuna praktyki ze strony organizatora praktyki o nieobecnosci i jej
przyczynach,

8. systematyczne prowadzenie dziennika praktyki,

9. uzyskanie opinii od organizatora praktyki,

10. ztozenie u opiekuna praktyk na Wydziale Chemii, w terminie przez niego wyznaczonym,
prawidtowo wypetnionej dokumentacji, stanowigcej podstawe zaliczenia studenckich
praktyk zawodowych,

11. udziat w anonimowe] ankiecie oceny przez studenta odbytej praktyki zawodowe;j
stanowigcej zatgcznik nr 4 do Zasad i trybu odbywania i zaliczania praktyk zawodowych,

12. zgtaszanie nieprawidtowosci w przebiegu praktyki do opiekuna praktyk na Wydziale
Chemii UwB.
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Obowigzki opiekuna ze strony uczelni

§9

Do obowigzkéw opiekun praktyk zawodowych nalezy:

1.
2.

9.

przeprowadzenie spotkania organizacyjnego ze studentami,

sporzadzenie umoéw o organizacje praktyk zawodowych pomiedzy Uczelnig a
organizatorami praktyki,

zgtoszenie danych studentéw do ubezpieczenia ich od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw do Dziatu Spraw Studentéw i Doktorantéw, Sekcji Biuro Karier.

sprawowanie nadzoru organizacyjnego i merytorycznego nad przebiegiem praktyk
zawodowych,

zebranie opinii studentéw na temat odbytych praktyk zawodowych w formie ankiet
(ankieta oceny przez studenta obytej praktyki zawodowej),

przekazanie wynikow przeprowadzonych ankiet Wydziatowemu Zespotowi ds. Jakosci
Ksztatcenia na Wydziale Chemii,

weryfikacja zgodnosci realizacji praktyk zawodowych z programem, wtasciwym dla
danego kierunku i poziomu ksztatcenia, na podstawie:

a) analizy dziennikéw praktyk,

b) opinii opiekundéw ze strony organizatorow praktyki,

c) rozméw zaliczeniowych ze studentami,

zaliczenie praktyk zawodowych po przediozeniu przez studentow wymaganej
dokumentacji,

dokonanie wpiséw zaliczenia w dziennikach praktyk oraz w systemie USOS,

10. przedstawienia dziekanowi sprawozdania z realizacji praktyk zawodowych.

Obowiazki organizatora praktyki

§10

Organizator praktyki zawodowej zobowigzany jest do:

1.

o v kW

zapoznania studenta z organizacjg pracy instytucji (tj. zaktadowym regulaminem pracy,
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy, p. poz. itp.),

zapewnienia odpowiedniego stanowiska pracy umozliwiajgcego studentowi zdobycie
praktycznych umiejetnosci,

nadzoru nad wykonywaniem przez studenta powierzonych zadan,

wyznaczenia opiekuna praktyki,

potwierdzenia opinii o studencie wystawionej przez opiekuna praktyki,

potwierdzenia poprawnosci prowadzonego przez studenta dziennika praktyki.

Obowiazki opiekuna ze strony organizatora praktyki

§11

Do obowigzkdw opiekuna praktyki w instytucji nalezy:

1.
2.
3.

sprawowanie bezposredniej opieki nad studentem podczas praktyki zawodowej,
sporzadzenie pisemnej opinii o studencie po zakoriczeniu praktyki zawodowej,
potwierdzenie w uzupetnionym przez studenta dzienniku zapisu czynnosci wykonywanych
przez studenta w czasie praktyki zawodowej,
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4.

zgtaszanie nieprawidfowosci w przebiegu praktyki do opiekuna praktyk zawodowych na
Wydziale Chemii UwB.

Warunki zaliczenia praktyk
§12

Warunkiem zaliczenia przez studenta praktyki zawodowej jest:

a) przedtozenie w terminie okreSlonym przez opiekuna praktyk ze strony uczelni
uzupetnionego dziennika praktyki, potwierdzonego przez opiekuna praktykii dyrektora
instytucji przyjmujacej studenta na praktyke,

b) uzyskanie pozytywnej opinii od opiekuna praktyki, potwierdzonej przez organizatora
praktyki,

c) udziat w anonimowe] ankiecie oceny praktyki zawodowej przeprowadzonej przez
opiekuna praktyk,

d) pozytywna weryfikacja przebiegu praktyk w rozmowie zaliczeniowej przeprowadzonej
przez opiekuna praktyk.

Zaliczenie praktyk jest dokonywane przez wydziatowego opiekuna praktyk stosownym

wpisem w dzienniku praktyki oraz systemie USOS (stanowigc potwierdzenie efektéw

uczenia sie).

Dokumentacja praktyk pozostaje w archiwum opiekuna praktyk.

Odwotanie z odbycia praktyki
§13

Odwotanie studenta z praktyki moze nastgpi¢ na zgdanie organizatora praktyki z przyczyn
lezgcych po stronie studenta, w szczegdlnosci w przypadku niewykonania zadan
wynikajgcych z programu praktyki lub razgcego naruszenia dyscypliny pracy.

Odwotanie studenta z praktyki jest rownoznaczne z niezaliczeniem praktyki.

Niezaliczenie praktyki w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, jak réwniez brak
przedtozenia dokumentu stanowigcego podstawe zaliczenia praktyki w wymaganym
terminie jest jednoznaczne z niezaliczeniem praktyki i wigze sie ze skierowaniem studenta
na jej powtérzenie.
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W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje dziekan.

Zatgczniki:

1.

2
3.
4

Zatgcznik nr 1 (Program praktyki zawodowej)

Zatgcznik nr 2 (Dziennik praktyki zawodowej)

Zatgcznik nr 3 (Arkusz oceny studenta)

Zatgcznik nr 4 (Ankieta oceny przez studenta odbytej praktyki zawodowej)



